TARNBY KOMMUNE

Retningslinjer for handtering af elevfraveer

Indledning

| Tarnby Kommune gnsker vi, at alle elever kommer i skole og er en del af feellesskabet og den
feelles leering og trivsel. Derfor skal vi handle, nar vi har elever med bekymrende fraveer.

For at sikre klare retningslinjer for, hvornar og hvordan vi reagerer i forhold til elevers fraveer
geelder nedenstaende retningslinjer.

Retningslinjerne skal ses som minimumskrav, og de skal suppleres af indsatser mv., der kan gge
elevernes trivsel, motivation for leering, deltagelse i feellesskabet og generelle skoleglaede.

Skolelederen er overordnet ansvarlig for at informere om retningslinjerne, og for at de falges (BEK
nr. 1063 af 24/10/2019)

Teamet er i samarbejde med skoleledelsen ansvarlig for, at udpege en eller flere i teamet, som er
ansvarlige for, at elevfraveer bliver registreret, og at der reageres pa bekymrende fraveer.
Betegnelsen "team” deekker i disse retningslinjer over det lzerer-paedagog-team, der er tilknyttet
klassen/argangen/eleven.

Der kan vedtages principper i MED-udvalg vedrgrende ovenstaende.

Bekymrende fraveer

Det er bekymrende, nar en elevs fravaer opfylder ét af felgende kriterier:

Udeblivelse fra undervisning i 1 dag, uden at hjemmet har givet besked.

e Sygdom i over 2 uger — her kan anmodes om lsegeattest (kommunal betaling)

e Anden form for bekymrende fraveer, som ikke overskrider de ovenstaende graenser

e Enkeltfagsfraveer, fx. tysk, fransk, idreet mm. Leereren skal notere dette, og pa 7.-10.
klassetrin teeller det som en halv fraveersdag, hvis eleven ikke er til stede ved skoledagen

afslutning.

e Nar det neermer sig 10% ulovlige fraveersdage i et kvartal - eller overskrider 15%
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Trin 1. Hlemmet kontaktes telefonisk

Den fraveersansvarlige tager telefonisk kontakt til hjemmet. Aftaler/indhold af samtalen
dokumenteres.

Teamet vurderer, om der er grund til bekymring, og om elevens fraveer skal draftes pa
skolens koordineringsmgde.

Ved enkeltfagsfraveer — fagleereren noterer fraveeret og informerer teamet. Hiemmet
kontaktes pr. telefon. Samtalen dokumenteres, hvor aftaler/indhold af samtalen noteres.

Etableres der dialog med foraeldrene, fortszettes skole-hjem-samarbejdet om lgsning af arsagerne
til fraveeret. Alternativt fortsaettes til trin 2.

Trin 2: Brev til hjemmet

Hvis der ikke opnas kontakt til hiemmet: Hvis der efter gentagne kontaktforsag (max. 3
dage) ikke opnas dialog om fraveeret, skrives der 1. fraveersbrev til hiemmet - brug
fortrinsvis skabelon fra Intranet. Kopi af brev leegges i elevmappen i Acadre.

Hvis kontakt til hiemmet ikke eendrer fraveersmgnstret: Hvis hjemmet ikke reagerer pa
telefonopringning, dvs. samarbejder om at bedre fremmgdet, eller fremmgdet fortsat er
bekymrende efter leererens indledende dialog, sendes der ligeledes 1. fravaersbrev hjem —
brug fortrinsvis skabelon fra Intranet. Foreeldrene bagr om muligt orienteres om brevet
mundtligt, fer dette sendes.

Etableres der herefter dialog med foraeldrene, fortsaettes skole-hjem-samarbejdet om Igsning af
arsagerne til fravaeret. Alternativt fortseettes til trin 3.

Trin 3: Tveerfagligt koordineringsmgde

Med mindre afsendelse af 1. fraveersbrev farer til eendret fremmeade hos eleven inden for fa
dage, dreftes fravaeret pa skolens koordineringsmgde. Pa baggrund af teamets vurdering
af mulige arsager til fraveeret tages der stilling til, hvilke ressourcepersoner, det er relevant
at inddrage.

Der veelges en tovholder for det videre forlgb.

Beslutninger skrives i referatet fra mgdet, som leegges i elevens mappe i Acadre.

Der fortszettes efter nedestaende plan:
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Forste mgde med foreeldrene og evt. eleven

Sa hurtigt som muligt efter koordineringsmgdet indkalder tovholder foreeldrene samt
eventuelt eleven og andre gvrige voksne til mgde med tovholder og eventuelle
andre deltagere. Brug fortrinsvis skabelonen: 1. mgdeindkaldelse fra Intranet

Pa madet orienteres om fraveersreglerne, og der udarbejdes en aftale, som leegges i
elevens mappe i Acadre og udleveres til foreeldrene i kopi.

| perioden frem til evaluering har tovholder (og/eller team) teet kontakt med eleven.
Formalet med kontakten er bl.a., at eleven fgler sig set, hart og betydningsfuld for
feellesskabet, og at eleven kan tale om eventuelle udfordringer med tovholder.

Andet mgde med foreaeldrene og evt. eleven - evaluering

Senest 4 uger efter indkalder tovholder foreeldre og elev til opfglgning. Indkaldelsen
kan ske mundtligt eller via brev afhaengig af kontakten med hjemmet. En skriftlig
indkaldelse sendes fra elevens mappe i Acadre. Tilpas eventuelt skabelonen fra 1.
mgdeindkaldelse fra Intranet. En evt. mundtlig indkaldelse dokumenteres.

Pa madet falges op pa aftalen fra 1. made.

Efter mgdet: Indsats afsluttes eller revideret aftale lsegges i elevens mappe i Acadre
og udleveres til foreeldrene i kopi.

Tovholder eller anden relevant person har de naeste 4 uger fortsat ugentlige
opfalgninger med eleven.

Hvis fravaeret og elevens skolegang ikke laengere er bekymrende afsluttes indsatsen. Ved
fortsat bekymring for elevens skolegang indkaldes til opfalgende mgde.

Tredje mgde med foreeldre og evt. elev - opfalgning

Safremt der ikke sker naevneveerdige forbedringer i fremmgdet efter de 4 uger,
indkalder skoleledelsen til 3. mgde. Pa dette made deltager ogsa skoleledelsen, der
preeciserer konsekvenserne ved 15% ulovligt fraveer. Pa mgdet fglges igen op pa
aftalen.

Efter mgdet: Indsats afsluttes eller revideret aftale laegges i elevens mappe i Acadre
og udleveres til foreeldrene i kopi.

Tovholder eller anden relevant person har de naeste 4 uger fortsat ugentlige
opfalgninger med eleven.

Hvis fraveeret og elevens skolegang ikke laengere er bekymrende afsluttes indsatsen. Ved
fortsat bekymring for elevens skolegang fortsaettes som nedenfor beskrevet.
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Ved fortsat bekymrende fraveer/skolegang

e Tovholder vurderer i samrad med familien og ledelsen, hvordan eleven bedst sikres en god
skolegang.

e Der sendes eventuelt indstilling til RoF/ underretning til Familieafdelingen.

Skoleleder har fortsat ansvaret for elevens skolegang, trods det at der er sendt en indstilling til
ROF eller en underretning til Familieafdelingen.

Bemaerkninger vedr. indstillinger til RoF og underretninger til
Familieafdelingen

Det skal Isbende overvejes, om der er grundlag for at indstille til en paedagogisk
psykologisk vurdering eller underrette familieafdelingen i forhold til arsagerne til
fraveeret.

Det kan fx veere ved mistanke om, at eleven har gennemgribende
udviklingsforstyrrelser, massive problemer i hjemmet eller hvis indsatserne slet ingen
effekt har, og fraveeret blot fortseetter. Dette drgftes med RoF og/eller den
forebyggende radgiver.

Vigtigt: Dokumentation fra forlgbet bruges til at udfylde indstilling eller
underretningsskemaet, som findes pa kommunens intranet:

Indstillingsskema: http://intranet.taarnby.dk/min-forvaltning/boerne-og-
kulturforvaltningen/raadgivning-og-forebyggelse-(rof)/indstillingsskemaer

Underretningsskema:

http://intranet.taarnby.dk/soeg?g=underretningsskema

RoF tager hver 14. dag nye indstillinger op til pa teammgade og giver efterfalgende
en tilbagemelding om tidshorisonten for at ga ind i sagen

Familieafdelingen bestraeber sig pa at indkalde foreeldrene til en samtale indenfor ca.
14 dage.



http://intranet.taarnby.dk/min-forvaltning/boerne-og-kulturforvaltningen/raadgivning-og-forebyggelse-(rof)/indstillingsskemaer
http://intranet.taarnby.dk/min-forvaltning/boerne-og-kulturforvaltningen/raadgivning-og-forebyggelse-(rof)/indstillingsskemaer
http://intranet.taarnby.dk/soeg?q=underretningsskema
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Ulovligt fraveer (BEK nr. 1063 af 24/10/2019)

Definition:

Fraveer uden begrundelse

Fraveer uden besked fra hjemmet

Fraveer uden aftale med hjemme

Fraveer som ved forespgrgsel om leegeerkleering, ikke kan dokumenteres

Fraveer som ekstraordineert frihed som fx ferie, som efter en konkret vurdering ikke
kan godkendes.

Handlinger:

Den 1. april, 1. juli, 1. oktober og 1. januar har skolelederen ansvar for at gennemga
elevernes fraveerslister og indberette det til Barne- og Kulturforvaltningen.

Fraveer teelles som hele skoledage pa 0-6.klassetrin, mens der pa 7.-10. klasse
ogsa registreres fravaer som halve dage, hvis eleven ikke er tilstede ved
skoledagens afslutning.

Foraeldre til elever med op til 10% ulovlig fraveer adviseres af skolens leder om de
mulige konsekvenser mht. bgrne- ungeydelsen, hvis fraveeret overskrider 15%
fraveer.

Hvis der konstateres 15% ulovligt fravaer indkaldes foreeldre og elever over 12 ar til
en samtale eller kontaktes i forhold til begrundelse af, hvad der ligger til grund for
fraveeret, hvis skolelederen finder usikkerhed i forhold til begrundelsen for fraveeret.
Hvis fraveeret efter en konkret vurdering ikke kan begrundes, sa har skolelederen
pligt til at underrette Barne- og Kulturforvaltningen, hvor det vurderes om foreeldrene
skal fratages deres bgrne- ungeydelse i det kommende kvartal efter partshgring af
foreeldre og elever over 12 ar.




